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RESOLUCION EXENTA N2 605

VALPARAISO, 28 de enero de 2019

VISTOS:

1. La Resolucién Exenta N25526 de fecha 26 de diciembre de 2013 que aprueba el nuevo Plan de
Estudios de la Carrera de Administracién Pdblica de la Facultad de Clenclas Econémicas y
Administrativas de la Universidad de Valparafso y sus medificaciones;

2. La Constancia N*100, de 27 de noviembre de 2018, emitida por el Secretario de Facultad de
Ciencias Econémicas y Administrativas, en que acredita que en Consejo N® 12 de Facultad
celebrado el 21 de noviembre de 2018 se aprobd el nuevo Reglamento del Plan de Estudios
aprobado por Resolucién Exenta N25526 de 2013 de [a Carrera de Administracién Pdblica;

3. El Oficio N°301/2018, de 30 de noviembre de 2018, del Director (S) de Escuela de
Administracién Plblica, en virtud del cual envia para tramitacion el Reglamento del Plan de
Estudios de la Carrera de Administracidn Publica;

4. El informe de la Unidad Gestién Curricular y Desarrollo Docente de fecha 10 de diclembre de
2018, en el que envia revisién de fa propuesta de Reglamento del Plan de Estudios de [a Carrera
de Administracidn Publica;

5. El correo electrénico de 3 de enero de 2019, en virtud del cual la Secretaria Académica de la
Escuela de Administracién Plblica envia la versién corregida del Reglamento del Plan de
Estudios aprobado por Resolucién Exenta N25526 de 2013 de la Carrera de Administracidn
Publica;

6. ElReglamento General de Estudios de Pregrado de la Universidad de Valparaiso, contenido en el
Decreto Exento N2 02133 de 23 de noviembre de 2001;

7. El Decreto Exento N° 3817 de 28 de junio de 2013, que aprueba el Proyecto Educativo de la
Universidad de Valparaiso;

Y vistos, ademas, lo dispuesto en los O, F. L. Nos. 1y 6, ambos de 1981; enel D. F. L. N 2 147, de 1982; en
el Decreto Exento N2 1253 de 2017; en el Decreto TRA N© 315/248/2017.

RESUELVO:

I.  REGULARIZASE Y APRUEBASE el siguiente Reglamento del Plan de Estudios aprobado por
Resolucién Exenta N25526 de 2013 de la Carrera de Administracion Pdblica, cuyo texto es el
sigulente:

TiTULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articule 12; El presente Reglamento de Estudios establece las normas basicas por las cuales se regird el
plan de estudios de la Carrera de Administracién Piblica dependiente de la Facultad de Ciencias
Econémicas y Administrativas de la Universidad de Valparalso aprobado por Resolucidn Exenta N25526
de 2013 y sus modificaclones, sin perjuicio de las normas generales establecidas en el Reglamento de
Estudios de |a Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas y del Reglamento Generzl de Estudios
de la Universidad.

Toda circunstancia no prevista en el presente Reglamento serd resuelta por resolucién
expresamente fundada por el Director/a de la Escuela, previa consulta al Decano de Facultad,
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Artfculo 29: La Escuela de Administracion Piblica tiene como objetivo la formacién de un
profesional universitario, el Administrador Pblico, dotado de fos conocimientos académicos vy
profesionales que le permitan desempefiarse eficientemente en una varlada gama de funciones
enmarcadas en las &dreas de los servicios publicos, las empresas privadas y otras empresas u
organizaciones,

su formacidn académica le dota de saberes y competencias para ejercer funciones profesionales en
el Estado, habilitdindole para comprender y gestionar procesos propios de las organizaciones publicas,
tales como el disefio, implementacién y control de las polfticas publicas, asi como la planificacién,
organizacién, direccidn y control de la Administracidn del Estado.

La Carrera de Administracién Publica se imparte por la Escuela en modalidad presencial, en jornada
diurna, de lunes a viernes entre las 08:30 a 18:45 horas, sin perjuicio que se pueda hacer uso del dia
Sdbado en horario de 08:30 a 13:30 horas por necesidades extraordinarias de funcionamiento, previa
autorizacién de la Vicerrectorfa Académica.

TITuLo It
DE LOS PLANES DE ESTUDIOS

Articulo 32: El plan de estudios de la Carrera se cumplird de acuerdo con la calendarizacién de
actividades académicas establecidas en el calendario académico institucional y, en conformidad al
sistema de requisitos sefialados en el Plan de Estudios de la Carrera.

Artfculo 42: El Plan de Estudios de la Carrera comprende asignaturas y actividades curriculares de
formacién basica, intermedia, profesional y de integracién, y podrdn tener el cardcter de obligatorias o
electivas.

Articulo 5% Las asignaturas y actividades curriculares de formacién bdsica son las que proporcicnan los
conocimientos, habilidades y destrezas indispensables para la correcta comprensién del campo del
conocimiento y la tecnologfa que transmite, transflere y crea ia Carrera.

Las aslgnaturas y actividades curriculares de formacién intermedia, profesional y de integracién,
son las actividades que procuran los conocimientos, habilidades y destrezas vinculadas directamente con
la preparacién profesional o académica de la Carrera, indispensables y necesarias para enfrentar en
forma eficiente la solucién de problemas propios de la profesién.

Artlculo 6% Las asignaturas y actividades curriculares obligatorias son aquellas consideradas
imprescindibles en la formacién del Administrador Publico.

Las asignaturas y actividades curriculares electivas son aquellas que permiten al estudiante,
profundizar y complementar la formacion profesional.

Articulo 72: Las asignaturas se establecerdn en horas cronolégicas, con su equivalencia en créditos
académicos, y se Impartirdn en sesiones académicas, cuya duracién minima serd de 1,5 horas
cronoldgicas.

Articulo 82: La Inscripcion semestral de asignaturas y actividades curriculares que deban realizar los/las
estudiantes sera supervisada por el Director/a.

£
// o Las inscripciones ya realizadas no podran ser modificadas, con posterioridad al plazo establecido
~ A2 3 - F s b 3
{ o7 para ello, salvo autorizacidn expresa del Decano, a través de resolucién fundada, previo informe del
= = "
3 o Director/a.
M

Articulo 92: Los contenidas programéticos de las asignaturas, sean éstas obligatorias o electivas, de los
seminarios de titulo, supervisién de las précticas profesionales, deberdn ser coherentes con el perfil de
egreso de la carrera y el plan de estudios establecido por su respectiva resolucidn, de tal manera que
entreguen en forma adecuada y pertinente los conocimlentos que precisan los/las estudiantes de la
Carrera y puedan desarrollar en ellos habilidades necesarias que los capaciten para un eficiente
desarrollo profesional.
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Articulo 109: Los programas de asignaturas son confeccionados inicialmente por el comité curricufar de
la carrera para luego ser visados por el Director. Los programas deben Incluir los resultados de
aprendizaje y desempefios claves asignados para tributar a las competencias del perfil de egreso.

Articulo 11%; El/la estudiante que ingrese al primer semestre de la Carrera quedard automdticamente
inscrito en todas las asignaturas de ese semestre. Posteriormente, serd obligacion de todo estudiante el
proceder a inscribirse en las asignaturas que le correspondan segun el grado de avance en el currfeulo.
Todo estudiante que ingrese a la Carrera, podra ejercer la opcidn de homologar o convalidar
asignaturas cursadas en esta Universidad o en otra institucidn de Educacién Superlor, de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento General de Estudios de la Universidad.
El estudiante puede cursar asignaturas dentro de un semestre con un tope méximo de 30 5CT y en el afio
con un tope méximo de 60 SCT.

Artfculo 129 El/la estudiante podrd cursar asignaturas en oportunidades superiores a las descritas,
siempre que demuestre la adquisicién de los resultados de aprendizaje y desempefios claves definidos
por el perfil de egreso.

El/la estudiante deberd cursar una asignatura reprobada en la siguiente oportunidad que se dicte,
lgualmente, el/la estudiante podré solicitar al Director/a, cursar asignaturas en una Carrera o Escuela
distinta a la de Administracidn Publica, quién resolverd dicha peticidn.

El/la estudiante podrd cursar hasta en dos oportunidades, durante su estadia en la Carrera, una
asignatura por tercera vez de acuerdo a lo dispuesto en el articule 19 del Reglamento General de
Estudios.

El/la estudiante podré cursar asignaturas en oportunidades superiores a las descritas en el punto
anterior, sélo con la autorizacién expresa del Decano, previa solicitud segin lo dispuesto en el articulo 19
del Reglamento General de Estudios.

El tiempo maximo de permanencia de los/las estudiantes en la Carrera serd de dieciséis semestres,
salvo resolucién fundada del Director/a de la Escuela previo acuerdo del Consejo de Escuela.

Articulo 132: El/la estudiante na podra inscribir ni cursar asignaturas con tope de horario.
TiTULO 1l

DE LA ASISTENCIA

Articulo 142; Los/las estudiantes deberdn asistir como minimo a un 50% de las actividades curriculares
establecidas en las programaciones académicas semestrales respectivas.

El no cumplimiento del requisito de asistencla significard que el/la estudiante reprueba la
asignatura, obteniendo una calificacién 1,0 (uno coma cero).

Articulo 159; La asistencia debe ser registrada semanalmente en el portal académico, con lo cual el
estudiante conocerd en linea su porcentaje de asistencia.

TiTULO IV

DE LA EVALUACION Y PROMOCION

Articulo 162: Al inicio de cada semestre académico, el Secretario/a Académico/a, establecera y publicard
el calendario oficial de pruebas y exdmenes, el que deberd ser informado al curso por el profesor
respectivo.

sin perjuicio de lo anterior, los/las estudiantes de una asignatura, podrén solicitar por escrito y con
la debida antelacion, la modificacién o alteracidn del calendario por motivos fundados, siempre y cuando
dicha solicitud cuente con fa unanimidad absoluta de fos/las estudiantes.

El profesor de cada asignatura deberd impartir la cantidad de horas académicas establecidas para el
semestre, debiendo firmar Ia hoja de asistencia que se mantendra en |a Secretaria de la Carrera, cada dia
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que asista a dictarlas. En caso de no poder asistir, por cualquier causa o motivo que fuere, deberd
comunicarlo a la Secretarfa con a lo menos dos horas de anticipacién al horarlo establecido, a objeto de
avisar a los/las estudiantes. Dentro de la semana sigulente de ocurrida la inasistencia, el profesor
solicitard fecha y eguipamiento para recuperar las seslones correspondientes, mediante "formulario
recuperacion de haras”, para lo cual debera contar con la aprobacién expresa del curso, mediante firma
en el referido formulario, del delegado de curso. Esta solicitud serd respondida por el Secretario/a
Académico/a, en el mismo documento, dentro de las 48 horas siguientes, indicando, sf procede, fecha,
hora, sala y equipamiento asignado.

Las asignaturas y actividades curriculares de los/las estudiantes deberdn ser calificadas en una
escala de notas de 1,0 {uno coma cero) a 7 (siete coma cero). Estas calificaciones deberdn ser expresadas
hasta con un decimal, aproximandose a la décima superlor las centésimas iguales o superiores a 0,05 y
desprecidndose las centésimas inferiores a 0,05. La nota minima de aprobacién serd de 4,0 (cuatro coma
cero).

Articulo 172 En cada asignatura, se considera efectuar dos pruebas integrales con ponderacién de un
35% de la nota total cada una y el 30% restante corresponderd a la ponderacién de talleres, seminarios,
ayudantias u otras obligaciones académicas que se establezcan, En todo caso, se debera efectuar, en el
transcurso del semestre, un minimo de tres evaluaciones, las cuales pueden ser orales, pruebas escritas,
resolucidn de casos, talleres practicos y/o trabajos de investigacidn. Sin perjuicio de lo anterior y
debidamente autorizado por Secretarfa Académica, se podrd establecer para una asignatura en
particular una metodologfa de evaluacién diferente.

El profesor deberd remitir al Secretario/a Académico/a, la pauta de correccidn de toda prueba
integral y/o examen que, seglin la calendarizacidn establecida por la Carrera, le corresponda realizar.

El profesor deberd entregar a los/las estudiantes los resultados de las evaluaciones en un plazo no
superior a 10 {diez) dfas hébiles, transcurridos desde la fecha en que se efectud la evaluacion. En todo
caso, no se podrd aplicar un nuevo Instrumento de evaluacidn sin que los/las estudiantes hayan sido
notificados formal y personalmente por el profesor del resultado de su evaluacién anterior.

El profesor deberd corregir ante el curso [a evaluacion realizada, salvo en los casos en que publique
o ponga a disposicidn de los/las estudiantes, por cualquier medio, la pauta de correccién de la misma.

El/la estudiante podrd solicitar revisién de la evaluacién aplicada por el académlco, en un . plazo
maximo de 3 dias hébiles, contados desde la fecha de entrega de la calificacién. Esta solicitud debera ser
presentada par escrito, ante el Secretario/a Académico/a, quién solicitard que el . académico responda,
por escrito, en un plazo madximo de 3 dias habiles. Este Ultimo plazo se duplicara si el total de estudiantes
que solicitan recorreccion supera el 20% de los que rindieron la evaluacién.

Al término del semestre se deberd rendir una evaluacién final acumulativa escrita por cada
asignatura.

La nota final en cada asignatura se determinard ponderando el promedio de las evaluaciones
semestrales en un 70% y la evaluacién final acumulativa en un 30%.

Si el promedio semestral de la asignatura, para presentacion a examen, es igual o superior a 5.0
{cinco coma cero), el/la estudiante tendré derecho a eximirse de la evaluacion final acumulativa,

Para el caso de las asignaturas electivas la forma de evaluacién y calificacion dependerédn de la
naturaleza y caracterlsticas de estas asignaturas, debiéndeose establecerse e informarse tal situacién a
los/tas estudiantes, al inicio del semestre.

Articulo 182: El/la estudiante que no rinda una evaluacidn, en la fecha fijada con antelacion, serd
calificado con nota 1,0 {uno coma cero). En caso de fuerza mayor debidamente acreditado, el/la
/‘:;g\“\ estudiante deberd presentar al Secretario/a Académico/a, los antecedentes necesarios para justificar su
!'fc,x., '\[ inasistencia, dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de evaluacién. Analizadas dichos
é s/ antecedentes, se notificard por escrito al profesor de la asignatura la autorizacién para que el/la
"2 estudiante rinda su evaluacidn durante el perfodo oficial de evaluaciones recuperativas, la que
contemplaré todas |las materias tratadas en el semestre académico.
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Articulo 192: La nota final de aprobacién de la asignatura o actividad curricular serd de 4,0 (cuatro coma
cerp), obtenida del promedio ponderado del 70% de las notas semestrales y del 30% de la nota de la
evaluacion acumulativa final.

Si el/la estudiante reprueba |a asignatura y su nota final es igual o superior a 3,5 {tres coma cinco),
tendrd derecho a rendir una nueva evaluacién acumulativa, por una sola vez, en una temporada
extraordinaria que se fijara seglin el calendario de actividades académicas. La nota de presentacién para
estos efectos, corresponderd al promedio final de la asignatura obtenido en el periodo normal de
actividades, el que se promediard con la evaluacién extraordinaria, conservando las ponderaciones de
70% vy 30 % respectivamente.

Con todo, si aprobard la asignatura |2 calificacidn méxima a obtener por el/la estudiante sera de 4,0
(cuatro coma cero)

Articulo 209: Las normas establecidas en los articulos precedentes relativas a evaluacién y promocién no
seran aplicables para los Seminarios de Titulacién, o su equivalente, ni a las Précticas Profesionales. La
forma de evaluacién de estas actividades curriculares se contempla en las normas especificas
establecidas en este reglamento.

TITULO V

DE LA RENUNCIA, SUSPENSION, POSTERGACION Y REINCORPORACION

Articulo 212; Renuncla es el acto por el cual elfla estudiante manifiesta su voluntad de retirarse
definitivamente de sus estudios, con autorizacién de la Universidad.

Suspensién es el acto por el cual el/la estudiante que se encuentra cursando sus estudios los
interrumpe por el perfodo académico en curse con autorizacién de la Universidad.

Postergacion es el acto por el cual el/la estudiante que ha concluido un periodo académico
interrumpe sus estudios hasta por dos afios con autorizacion de la Universidad.

Reincorporacién es el acto por el cual una persona que ha suspendido o pestergado sus estudios
vuelve a incorporarse a la misma Carrera

Las solicitudes de renuncia, suspensién, postergacidn y reincorporacién serdn resueltas por el
Decano respectivo.

Articulo 229: La suspensidn requiere de la concurrencia de una causal debidamente justificada.

La suspenslén autorizada de un periodo retrotrae la situacldn académica del/la estudiante al inicio
de ese perfodo, sin perjuicio de las asignaturas que é] hubiere cursado hasta su término antes de solicitar
la suspension.

Artfculo 232: En el caso de reincorporacidn, el Decano respectivo podrd exigir se campruebe la cesacién
del impedimento que motivé la suspensian de estudios.

No podran reincorporarse aquellos/las estudiantes a quiénes les hubiese sido impuesta una medida
disciplinaria inhabilitante.

Articulo 249: Si a la fecha de reincorporacién se hubleren agregado nuevas exigencias curriculares o
hubieren variado fundamentalmente los contenidos de las asignaturas aprobadas de! Plan de Estudios o
Programa que se reinicia o luego de una interrupcién de mds de dos afios, el Decano determinard Iz
formay condiclones de la reincorporacién conforme al reglamento del Plan de Estudios vigente.

Articulo 259; Las solicitudes de renuncia, suspensién, postergacién y reincorporacién se presentaran en
la Secretarfa de la Carrera, acompafiando los antecedentes que le sirven de fundamento, en los plazos
establecidos en el calendario académico y de gestidn institucional.
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TITULO VI

DE LA OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL y GRADO ACADEMICO Y DEL SEMINARIO DE TITULO

Articulo 262: Para optar al grado de licenciado el estudiante debe haber aprobado todas las asignaturas
hasta el octavo semestre con 240 SCT. Para optar al titulo profesional, debe haber aprobado todas las
asignaturas hasta el décimo semestre con 300 SCT.

Articulo 272; El Seminario de Titulo es una asignatura que se cursard en el décimo semestre académico
de la Carrera, paralelamente al resto de las asignaturas, de acuerdo al procedimiento descrito en los
articulos siguientes:

Articulo 282 El seminaric de titulo deberd medir y ponderar todos los conodimientos, destrezas y
actitudes relacionados con las competencias del perfil de egreso del plan de estudios de la carrera.

Artlculo 29¢: El Seminario de Titulo estar4 a cargo de académicos designados por el Coordinador/a de la
linea de Seminario de Titulo, actuando en cardcter de profesor guia o profesor Informante, que
procuraran la integracidén de los conocimientos adquiridos durante la permanencia en la Escuela y su
aplicacién practica a la realidad, fundamentalmente por las métodos de estudics, talleres de anglisis y
reflexidn, y la elaboracién de un trabajo de titulacion.

Articulo 309 La presentacidn y defensa del trabajo de titulacién debe ser una actividad dentro del
semestre y los tiempos asignados a esta asignatura segin lo estipula con su creditaje el plan de estudios.

Articulo 312: La calificacién definitiva del Seminario estard compuesta por la calificacién del profesor
gufa y del profesor informante, promedladas 50% cada uno, y con una ponderacién del 60% de la
evaluacién final y por la defensa publica ante una comisidn de profesores designados por la Direccién de
la Escuela, cuya calificacidn serd ponderada en un 40% de |a evaluacién final.

Articulo 322: £l promedio final de egreso, para la licenclatura, correspondera al promedio ponderado
seglin los créditos asignados a las asignaturas gque tributan al grado de licenciado. El promedio final de
titulo, correspenderd al promedio ponderado segtin los créditos asignados a las asignaturas que tributan
al titule profesional.

TiITULO VI
DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 332: Las préicticas profesionales para optar al titulo de Administrador Publico son asignaturas
obligatorias consistentes en fa prestacion de serviclos en cualquier punto del pais o del extranjero en su
caso, en una entidad publica de la administracidn central, desconcentrada, descentralizada o municipal;
en empresas pUblicas o privadas que presten servicios de interés publico, organismos auténomos,
organizaciones no gubernamentales o instituciones internacionales; u otra institucidn del sector publico
o privado a sugerencia del/la estudiante, que debera ser aprobada por la Comisién de Coordinacién de
Practicas Profesionales.

Articulo 342: El objeto de la Practica Profesional serd facilitar al estudiante el conocimiento de |a realidad
laboral, aplicar sus conocimientos y lograr un nivel satisfactario de experiencia profesional.
Tendra ademas los sigulentes objetivos:

a) Vincular al estudiante y a la Escuela, con la realidad administrativa del pals

b) Otorgar al estudiante la oportunidad de conocer y analizar la realidad administrativa a la luz de los

i conocimientos adquiridos durante sus estudios unlversitarios.

S ¢) Desarrollar sus capacidades y habilidades para participar en forma critica y creativa en la solucién de
problemas concretos.

d) Contribuir al perfeccionamlento, y modernizacién de las estructuras y procedimientos

administrativos proplos del Servicio en que se efectle Ia practica profesional.; y
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e) Facilitar que el/la estudiante tenga una primera aproximacién al ambiente y campo laboral en que
se desarrollara profesionalmente.

Artfculo 352: Existlrd una Comisidn de Coordinacidn de Pricticas Profesionales que estard integrado por
¢l Director/a de la Escuela, por el Secretario/a Académico/a y por un académico de la Escuela designado
por el Director/a, a quién corresponderdn funciones ejecutivas de coordinacién de las Practicas
Profesionales.

Articulo 36°: A esta Comisién corresponderdn las siguientes atribuciones:
a) Implementar lz ejecucién del presente reglamento en materia de précticas profesionales.
b) Recibir y sancionar la solicitud de inscripcién de précticas profesionales que efectiien los/las

estudiantes.

¢) Procurar la celebracién de convenios formales con instituciones para fa realizacldn de précticas
profesionales de los/as estudiantes.

d) Mantener un listado de Instituciones con cupos para gue los estudiantes realicen la practica

e) Ejercer una constante supervisién, directamente o a través de un académico designado al efecto
_tanto tedricamente como en terreno-, del desarrollo de la practica profesional que efectle elfia
estudiante,

f) Llevar un sistema de registro de las précticas profesionales realizadas.

g) Evaluar y calificar la Préctica Profesional a través de ribricas previamente definidas.

h) Designar al académico que supervisard en terreno el desarroilo de fa Practica Profesional.

i) Resolver toda cuestion relativa a la realizacién de la Prdctica Profesional, interpretando las
normas sobre ésta, contenidas en el presente Titulo.

Artfculo 372: La Practica Profesional se efectuard en dos oportunidades, la primera en el 72semestre, y la
segunda en el noveno semestre académica.

Cualquier solicitud de realizarla en una oportunidad diferente, serd evaluada y sancionada por la
Comisién en un plazo de cinco dias habiles a contar de su presentacion.

Articulo 382: El/la estudiante deberd presentar a la Comisién una Solicitud de Préctica Profesional, de
acuerdo con un formato que le facilitard el Coordinador/a de Précticas Profesionales.

Esta solicitud seré resuelta por la Comisién dentro de un plazo de 15 dias habiles y su resolucién
sera informada con, a lo menos, dos semanas de-anticipacién al inicio de la Practica.

Articulo 399: Cada una de las dos pricticas profesionales indicadas precedentemente tendrdn una
duracién de 324 horas cronoldgicas, siendo estas 288 horas directas y 36 horas indirectas, 12 créditos
SCT.

Artfculo 409 Dentro del plazo de una semana de iniciada la Practica Profesional respectiva, el/la
estudiante deberd hacer entrega a la Comisién, por escrito, de una propuesta de plan de trabajo
adecuado a la naturaleza y caracteristicas de la entidad en que la efectde, en coherencia con los
resultados de aprendizaje y desempefios claves asignados en el programa de la asignatura para tributar a
las competencias del perfil de egreso.

Articulo 412 En el transcurso de la Practica Profesional, el académico supervisor deberd visitar al
estudiante en su lugar de desempefio, con el propdsito de verificar el cumplimiento del plan de trabajo,
evaluar las condiciones de desarrolic del mismo, apoyar consultas e inquietudes del/la estudiante,
relacionarse con la entidad receptora, recoger sus inquietudes y requerimientos curriculares, etc., todo
lo cual deberd quedar registrado en el formulario “Informe Visita Préctica Profeslonal”.

Articulo 422: §i en el transcurso de Iz Practica, se suscitare cualquier situacion que acontezca en el lugar
de desempeifio de la misma, o con ocasidn de su realizacion, que dificulte o altere el normal desarrollo de
las funciones asignadas o que incomeden u ofendan la dignidad del/ia estudiante, debera comunicarla a
la brevedad al Coordinador/a de Practicas o a la Direccién de la Escuela - via telefénica, por correo
electrénico o de manera presencial -, sin perjuicio de la oficializacién posterior pertinente, a objeto de
tomar las medidas de resguardo o proteccién que correspondan.
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Articulo 432: La préctica profesional debe concluir dentro de los plazos asignados para esta asignatura
segiin lo establece el plan de estudios, y su evaluacién ser4 realizada por la Comisién de Coordinacién de
Practicas Profeslonales la cual revisard un Informe de Practica, el que contendra:
a) Informe de desempefio efectuado por el funcionario correspondiente del servicio publico en
que el/la estudiante ha realizado su Prictica, calificado con nota de 1,0 a 7,0.
b) Informe Final preparado por el/ia estudiante.

Articulo 442: El Informe Final del/la estudiante deberd contener, a lo menos:

) Informacién esquemdtica de la historla, bases legales, estructura y objetivos del Servicio v/o
Unidad en que se efectud la practica

d) Diagndstico de la realidad administrativa que el/la estudiante observé

e) Descripcidn de los procedimientos administrativos mds relevantes que se desarrollan por la
Unidad en que se efectud la Préctica.

f)  Sugerencias orientadas a facilitar y/o mejorar tales procedimientos o précticas administrativas,
contribuyendo de ese modo al proceso de Modernizacidn del Estado.

g) Bibliografia de apoyo consultada

Articulo 452 La Comision de Coordinacidn de Précticas Profesionales revisard el Informe del/la
estudiante y calificard el mismo con una nota de 1,0a 7,0.

La nota final de la préctica profesional corresponderd al promedio de las calificaciones segun la
siguiente ponderacidn:

a) Nota del Informe del funcionario del servicio publico: 35%

b) Nota aplicada por el profesor supervisor de la practica: 30%

€) Nota del Informe acordada por la Comisién de Coordinacién de Pricticas Profesionales: 35%

Artfculo 462:En casos calificados el/la estudiante podrd solicitar la convalidacién o reconocimiento como
Préctica Profesional, de alguna labor o actividad que realice o haya realizado en alglin organismo u
organizacién que se definen en el articulo 37° del presente reglamento. Sin embargo, tal actividad o labor
no pedra haberse realizado con una antelacién superior a un afio, contado desde |a fecha de |a solicitud.

Articulo 472: La solicitud deberd diriglrse por escrito a la Comisién de Coordinacién de Précticas
Profesionales, y deberd incluir una acreditacién documentada referida a la labor o actividad que se desea
convalidar, asi coma de la relacién juridica contractual con la entidad en que ellas se efectien o hayan
efectuado,

Articulo 482: Si la Comisidn accede a aprobar la homologacién solicitada el/la estudiante queda eximido
de la exigencia de efectuar la Préctica Profesional en los términos indicados en el presente Reglamento.
Sin embargo, el/la estudiante no quedard eximido de la obligacién de presentar el Informe Final 2 que se
refiere el articulo 47°precedente, el cual serd calificado con nota de 1,0 a 7,0 por la Comisién.

ANOTESE Y COMUNIQUESE.
JSZJJFHNSM!CVM/vsm
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